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THÔNG BÁO 3
Về việc tham dự hội thảo khoa học cấp Trường 2016 với chủ đề 
“Phát triển hợp tác toàn diện với doanh nghiệp trong đào tạo 
theo định hướng đổi mới và hội nhập” ngày 31/8/2016 tại  Hội trường B
Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh


1. Chủ đề hội thảo 
Phát triển hợp tác toàn diện với doanh nghiệp trong đào tạo theo định hướng đổi mới và hội nhập
2. Mục tiêu hội thảo
Thảo luận và đề xuất giải pháp phát triển hợp tác toàn diện với doanh nghiệp trong đào tạo theo định hướng đổi mới và hội nhập nhằm nâng cao chất lượng đào tạo trong nhà trường, đáp ứng yêu cầu xã hội.
3. Thời gian và địa điểm tổ chức
- Thời gian: 08 giờ 00 ngày 31/08/2016
- Địa điểm: Hội trường B - Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
4. Thành phần tham dự  
· Khách mời, doanh nghiệp, các nhà khoa học.  
· [bookmark: _GoBack]Hội đồng khoa học Nhà trường.
· Trưởng, phó khoa.
· Trưởng các đơn vị.
· Các cá nhân có bài tham luận. 
5. Phân công thực hiện (Căn cứ theo thông báo số 1)
5.1 Tiểu ban nội dung hội thảo cấp trường 
	Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc:
· Kiểm duyệt kịch bản của MC.
· Tổ chức liên kết - ký kết doanh nghiệp.
· Tổ chức nội dung chương trình hội thảo.
· Tổ chức nhận các tài trợ từ doanh nghiệp.
· Các công việc khác có liên quan.


	5.2 Tiểu ban khánh tiết 
	Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc:
· Gửi thư mời.
· Điều khiển chương trình hội thảo.
· Tiếp đón doanh nghiệp.
· Tổng kết danh sách doanh nghiệp tham dự hội thảo.
· Các công việc khác có liên quan.
	5.3 Tiểu ban hậu cần
	Chịu trách nhiệm điều hành, thực hiện các công việc:
· Chuẩn bị hội trường B để tổ chức hội thảo 
· Các vấn đề tài chính liên quan đến hội thảo.
· Các chuẩn bị hoa, bánh, trái cây và ăn trưa (Quán Cây sứ Số 3 Phạm Văn Hai).
· Hướng dẫn chỗ để xe cho khách mời và doanh nghiệp
· Các công việc khác có liên quan.
5.4 Phụ trách các công tác chuyên môn, nghiệp vụ trước, trong và sau ngày hội thảo 31/8/2016
· Trung tâm truyền thông và thư viên (chụp hình, viết tin, đăng bài..).
· Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp. (hoa, bánh, trái cây…)
· Phòng Quản trị - Dịch vụ.( băng rôn, trình bày logo, micro phát biều …)
· Phòng Tuyển sinh - Đào tạo - Giới thiệu việc làm (chuẩn bị hội trường B…)
· Phòng Quản lý Khoa học - Hợp tác quốc tế. (bảng tên bàn chủ tọa…)

Nơi nhận:	     HIỆU TRƯỞNG
- Hội đồng Khoa học (để biết, thực hiện);
- Các đơn vị trong trường (để thực hiện); 
- Lưu: VT, phòng QLKH -HTQT.	  



